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DU THAO

QUY CHE LAM VIEC

DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CONG TY CO PHAN CIC39

Nhiam dam bao cho cudc hop Dai hoi dong cb6 dong (PHPCP) duoc tién hanh mot
cach thuan lgi, ding quy dinh, H)1 dong quan tri bao cdo PHDCD thong qua Quy ché
lam viéc cua Pai hoi nhu sau :

I. TRAT TU CUQC HQP PHDCD:

1. Cb dong khi vao phong hop phai ngdi dung vi tri hoac khu vyc do Ban T6 chirc
cudc hop PHPCP quy dinh. Tuyét ddi tuan thi viéc sap xép vi tri ciia Ban T chifc.

2. Khong hit thude 14 trong phong hop.

3. Khong néi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong lic dién ra
cudc hop. Tat ca cac may dién thoai di dong phai tat hodac khong dugc dé ché do chubng.

Il. BIEUQUYET THONG QUA CAC NOI DUNG CUA PHDCD:

1. Phiéu biéu quyét: Mdi c6 dong hodc ngudi dugc vy quyén khi d&én lam thu tyc
dang ky tham du hop dugc Ban T6 chirc PHPCD cung Cap mét phiéu biéu quyét dé bleu
quyét thdng qua cac ndi dung tai PHDCD. Trén moi phleu biéu quyét c6 ghi ma s ¢
dong, tén c6 dong, sb co phan co quyen biéu quyet cta c6 dong (so hiru hodc uy quyen)
cac ndi dung xin biéu quyét (mdi cb phan cd quyén bleu quyét trong (ng Vv6i mot phiéu
biéu quyét), cac 6 twong g Voi tirng noi dung dé cd dong lya chon quyét dinh “tan

»

thanh” hodc “khéng tan thanh” hodc “khéng cé y kién”.

1.1. Phiéu biéu quyét hop 1¢ 1a phiéu c6 dong dau treo cla Cong ty cd phan
CIC39 (CIC39) va co chit ky ciia co dong/dai dién co dong trén phiéu biéu quyét.

1.2. Phiéu biéu qu}fet khong hop 1€ 1a phiéu khong ’CO dong daL} treo cua CIC39
va khong c6 chir ky cua c6 dong/dai dién c6 dong trén phicu bieu quyet hodc gach x6a,
sura chira, ghi thém ndi dung biéu quyeét.

1.3. Noi dung trong phiéu biéu quyét hop 1& 12 ndi dung c6 danh ddu “x”, “\”
hodc déu hiéu khac vao 01 trong 03 6 Tan thanh, Khong tan thanh, Khong c6 y kién.
Truong hgp danh nham hodc mudn thay déi y kién thi t6 den 6 da chon va chon lai 6
khac.

1.4. Noi dung trong phiéu biéu quyét khdng hop 1¢ 1a ndi dung khdng danh dau
lwra chon vao hoac danh dau lua chon nhiéu hon mét phuwong an cho mét ndi dung.

2. Hinh thirc nhan phiéu biéu quyét nhw sau:

2.1. Truong hop co dong hoac dai dién theo uy quyén tham du truc tiép tal cudc
hop PHDCD, phicu biéu quyét dugc in truc tiép va phat cho c6 dong sau khi co dong
hoan thanh khau dang ky, kiém tra tu cach hop I¢.



2.2. Truong hop ¢ dong khong truc tiép tham dy DPHDCD, ¢ dong co thé thuc
hién quyén biéu quyét tir xa thyc hién theo trinh ty sau:

a. MOi cb dong s& duge cung cdp mot mi sb cd dong va duogce thé hién trén Thong
b&o moi hop. Ma s6 nay sé dugc ma hoa dé dam bao sy duy nhat cia ¢6 dong do.

b. Co dong tai vé Phiéu biéu quyét tir xa trén website ciia cong ty dugc ding tai
cung tai liéu hop DPHDCD tai dudng dan: www.cic39.vn - Quan hé c¢6 dong — Pai hoi
ddng cd ddng - Nam 2023 hoic lién hé v6i CIC39 dé duoc cung cip va hudng dan qua
dién thoai sb 0274. 3759 446 (gip anh Hoang).

c. Sau khi bleu quyet cd dong/dai dién theo uy quyén cua cb dong ky va ghi rd
ho tén (d6ng dau néu 1 to chirc) va giri vé CIC39 theo phwong thirc sau:

— G thu vé dia chi: Cong ty c¢6 phan CIC39, s 45A dudong Nguyén Vin Tiét,
phuong Lai Thiéu, TP. Thuan An, tinh Binh Duong dién thoai 0274.3759446 hodc gui
vao dia chi email: cic39bd@gmail.com hoic giri qua Zalo: 0913860027 cua 6ng Nguyén
Thé Phi - Truong Ban quan hé c6 dong tir email va s6 dién thoai ciia co dong da dang ky
véi Trung tdm Luu ky Ching khoén Viét Nam (VSD).

d. Théng tin biéu quyét tir xa cua cbd dong s& dugc Ban T chirc bao mat cho dén
khi PHDCD thyce hién viéc kiém phicu.

e. Tai thoi diém bat ddu dang ky cb dong tham du tai cugc hop PHPCD, Ban T6
chirc PHDCD s&€ mo phiéu bleu quyét tir xa cua co dong dé kiém tra tinh hop 1€ vé tu
CaCh co dong. Poi voi cac ¢o dong dap ung vé tu cach hop 18, phleu biéu quyét cua cac
co dong bo phiéu tir xa s& dugc bo vao thung phiéu va s& dugc kiém cung lic véi phiéu
biéu quyét tai PHDCD.

3. Cach biéu quyét: Ban Chu toa s& diéu hanh viéc biéu quyét théng qua ting
noi dung tai cugc hop PHDCD. Co déng thyc hién biéu quyet bang hinh thic gio Phiéu
biéu quyet theo diéu khién cua Ban Chu toa hoic danh dau lya chon noi dung trong Phiéu
biéu quyét vao mot trong ba 6 vudng “Tan thanh”, “Khong tan thanh” “Khong c6 y kién”
va bo vao thung phiéu, kiém phiéu.

4. Két qua biéu quyet Céac ndi dung duogc thong qua khi s6 ¢6 phan c6 quyén
biéu quyét tan thanh cta c6 dong tham du hop va biéu quyét tir xa dat ty 18 theo quy dinh
tai Luat Doanh nghiép ngay 17/6/2020 va Piéu 1¢ CIC39.

I1l. PHAT BIEU Y KIEN TAI PHPCD

1. Nguyén tic: C6 dong tham dy cudc hop DPHDCD khi mudn phét biéu y kién
thao luén phai dang ky va duogc sy dong ¥ cua Ban Chu toa.

2. Cach thire phat biéu: C6 déng c6 nhu cau dong gop ¥ kién véi PHPCP gio
tay dang ky v6i Ban Chu toa. Cach dat cdu hoi phai ngan gon va tap trung vao ding
nhitng ndi dung trong tdm can trao d6i, phu hop v6i ndi dung chuong trinh nghi sy cia
DHDCP d3 duogc thong qua. Ban Chu toa s& sip xép tra 1oi cac cau hoi hodc co thé gop
C4C CAu hoi trung lap dé tra 10i dé khong 1am mat thoi gian cia PHPCD.

IV. TRACH NHIEM CUA BAN CHU TQA

1. Diéu khién hop DPHDCP theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, thé 1&, quy
ché da dugc PHDCD thong qua. Ban Chu toa lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chu
va quyét dinh theo da so.
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2. Huéng din DPHDCD thao ludn, lay ¥ klen biéu quyét cac van dé nam trong noi
dung chuong trinh nghi sy cia DPHPCD va cac van dé co lién quan trong sudt qua trinh
DHDCD.

3. Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qué trinh PHPCD.
V. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

1. Ghi chép day du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién cudc hop PHDCD va
nhirng van dé da dugc cac c6 dong thong qua hodc con luu y tat PHDCD.

2. Soan thao bién ban hop PHPCP va cac nghi quyét vé cac van dé da duoc
thong qua tai PHDCD.

VI. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:

1. Xac dinh két qua biéu quyét ctia cd dong tai cuoc hop PHPCP vé cac van dé
théng qua tai PHDBCD.

2. Nhanh chéng théng bao cho PHPCD, Ban Thu ky két qua biéu quyét.
VIIl. BIEN BAN HOP PAI HQI PONG CO PONG

Tat ca cac nodi dung tai cudc hop DPHPCD phai dugce Thu ky ghi \{éo bién ban hop
DHDCD. Bién ban hop PHDPCD phai dugce doc va thong qua trude khi bé mac BPHDCD.

Trén day 1a toan bo quy ché lam viéc cia PHPCD thuong nién cua Cong ty C6
phan CIC39.

Quy ché nay ¢6 hiéu luc ngay sau khi dugc PHPCP biéu quyét théng qua./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH



